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Para firmar electronicamente un documento desde el portal institucional de Firma Electronica Avanzada (FEA), fienes que
seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar al correo electronico (personal o empresarial) para readlizar la firma de documentos. Tendrds que haber
recibido dos correos del remitente efirma@ift.org.mx; uno con los datos de acceso y la liga para realizar tu registro y
ofro con la notificacion de firma del documento.

& Primary © Promotions &, Social
efirma Notificacion de firma - Estimado: Jorge Boneles Solis, usted tiene pendiente de firma el documento... 5:57PM
efirma Datos para ingreso al portal - Estimado: Jorge Boneles Sclis, usted debe concluir el proceso de cer... 5:57PM

Datos para ingreso al portal /inbex e @
efirma@ift.org.mx @

Bg Translate to English x
Estimado Jorge Boneles Solis, usted debe concluir el proceso de certificacion, para eso ingrese al portal de Firma en la direccién: hitps //efirma ift org. mx/Port

gmail com y la siguiente clave de acceso de autenticacion swAodsFqO4Mox 4

al_Firma_RNE_Webl e ingrese con el usuario bonelessjorge

[Message clipped] View entire message

2. A continuacidn, ingresar al portal de firma e introducir el usuario: correo electrénico con el que se dio de alta
y dar clic en el botdn Continuar.

Oift

Portal de Firma
SeguriSign

Iniciar Sesion

3. Colocar la clave de acceso actual (enviada por correo). Posterior, solicitard una nueva clave de acceso y pedirad
confirmar la clave y adjuntar el certificado (.cer) proporcionado por el SAT con el que firmards los documentos en el

portal.
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Segqurioda

Alta Usuario

Ingrese los datos para terminar el proceso de certificacion
Razén Soelal: NSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

Las claves proporcionadas serdn

utiizadas para el acceso a1 portal de Fimma @)

o

Mueva clave de acceso Portal Firma:
Confirna clave de access Portal Fimis: | e

Certificade:| C \iakepatiuomn cor M L

Copyright © 2022 Segurii 3 Todos los derechos reservados.

Una vez que llega la notificacion de firma de un PDF, éste aparecerd en la seccion “Pendientes por firmar” del portal.
En la seccién existen dos formas en que puedes firmar electronicamente un documento:

A través del botdn “Firmar documentos”:

4. Para proceder ala firma del documento, deberds seleccionarlo de la lista “Pendientes por firmar” y posteriormente dar
CLIC en el botén verde de™Firmar documentos” del lado superior derecho.

Documentos pendientes

Pendientes por firmar

En proceso de firma por
terceros

Conciuidos
Expirados

Cancelados

Cancelados por terceros

5. Alpresionarel botén “Firmar documentos” se solicitardingresar tu llave privada (key) y tu llave publica (.cer), asi
como la clave de la llave privada (proporcionados previamente por el SAT) y deberds dar clic en “Firmar”.

Version 4.74.3

Firma de documentos

Los documentos con los siguientes IDs sersn firmados.

16636
Liave Privada [Seleccionar | usER_01 key
Certificado: [‘Seleccionar | USER_01.cer

Pendientes por firmar N r
Mostrar clave de acceso [

En proceso de firma por

terceros Clave de [ liave privaod: [ sessssesncen
Concluidos

Expirados Enviar correo
Cancelados

Correo electronico: jaqueline pardoaitt org.mx
Cancelados por terceros L)

Importante: Se

ron os documentos donde el rol es OBSERVADOR
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A través de la columna “Opcién”:

6. En la columna “Opcidn” se podrd visualizar el documento para su revisidon, previo a su firmado electrénico, de la
siguiente manera:
Documentos pendientes
<
o]
Pendientes por firmar =
En proceso de firma por
Concluidos
Expirados
Cancelados
Cancelados por terceros
24 Segurivnl?
Firma de documentos
= 192.16636pdt
7.

Se solicitard ingresar tu llave privada (key) y tu llave publica (.cer), asi como la clave de la llave privada
(proporcionados previamente por el SAT) y deberdas dar clic en “Firmar”.

Nota: Al momento de visualizar un documento que tenga firmas pendientes, la plataforma lo mostrard con la marca de agua
“En proceso de firmado”

En ambos casos, luego de firmar el documento:

8.

La seccion de “En proceso de firma por terceros” muestra los documentos pendientes de firma por alguno de los
participantes involucrados en el proceso de firma.

A

Segurioaia )

12

En proceso de firma por terceros

Pendientes por firmar

En proceso de firma por
terceros

Concluides

Expirados

Cancelados

Cancelados por terceros
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Documentos concluidos.

9. Para revisar que el documento se encuentra firmado, se deberd ir a la secciéon de “Concluidos” donde se buscard el
documento por el nombre del archivo o el nimero identificador (ID) proporcionado por el sistema y se dard clic en el
icono de “Descargar” para visualizarlo.

Version 4.7.4.3

Documentos concluidos

Fechs Inicial | 20/04/2024 Fecha Final | 20/09/2024
1d Documento Nombre Documento ncluir Fecha
Dy Nombre TipoFirms  Fechainido  Fechs de término Iniciador Rol Total  [Descorgar
Subir documento IS
16639 | DGTIC_DIT_CyAU_IFT_AD_CA/ CONCURRENTE | 20/08/2024 | 05/10/2024 | JAQUELINE PARDO |  FIRMANTE 2 " |ele o
(Firmado) pdf CACIQUE

10. Finalmente, se mostrard el documento con las firmas de la siguiente manera (siempre, al final del documento original):

Version 4.74.3

Firma de documentos

Fecha Inicial | 20/04/2024 Fecha Final | 20/00/2024 w

= 192_16639.pdf

Subir documento

Pendientes por firmar

En proceso de firma por
terceros

Concluidos

Expirados

Cancelados
Cancelados por terceros

Documentos expirados

Cuando un documento es subido para su firma electréonica tiene un tfiempo de 15 dias naturales para ser firmado. Si franscurre
este tiempo y no se ha concluido el proceso, dicho documento pasard automaticamente a la seccidn “Expirados”.

Documentos cancelados por terceros

Si por alguna razén se cancela un documento que haya sido subido para firma, éste pasard a la seccidn “Cancelados por
terceros” dentro del portal y se mostrardn los documentos cancelados por alguno de los participantes involucrados en el
proceso de firma.

Version 4.74.3

Documentos cancelados por terceros

Fechs Inicial | 20/04/2024 Fecha Final | 20/09/2024
Id Documento Nombre Documento Incluir Fecha
L Nombre Tipo Firma Motivo cancelacin Iniciador Rol Total Descargar
Firmantes
16647 DGTIC_DIT_CyAU_IFT_AD_CAAS SECUENCIAL Cancelado por: JAQUELINE PARDO CACIQUE. JAQUELINE PARDO FIRMANTE 2 5]
(Firmado).pdf Documento incompleto CACIQUE
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